OPIS STANOWISKA PRACY | WYMAGA N KWALIFIKACYJNYCH
PRACOWNIKA NA STANOWISKU URZ EDNICZYM LUB
KIEROWNICZYM STANOWISKU URZ EDNICZYM

1 Referat Finansowy ds. wymiaréw, optat i podatkéwiokalnych
2 Proponowane stanowisko Stanowisko ugdnicze
3 Charakterystyka i cel pracy Praca w referacie finansowym ds. wymiaréw, opfaidatkow lokalnych
polegajca na realizacji buektu gminy w zakresie nalrosci podatkowych
wynikajaca miedzy innymi z niej wymienionych aktow prawnych:
» ustawa Ordynacja Podatkowa
e ustawa o podatkach i optatach lokalnych
e ustawa o podatku rolnym
e ustawa o podatku daym
» ustawa o optacie skarbowe;j
» ustawa o samogdzie gminnym
»  przepisy wykonawcze do ww. ustaw
4 Zakres obowpzkéw
Catoksztatt spraw zwkanych z prowadzeniem pegbwan podatkowych
w zakresie wymiaru podatku od nieruchawip podatku rolnego i podatk
lesnego od oséb fizycznych.
Wydawanie zéwiadczé w sprawach oki&onych w ustawie Ordynac]
podatkowa.
Sporadzanie danych do sprawozdaudzetowych w zakresie nalposci
podatkowych.
Kompleksowe prowadzenie spraw w zakresie skladangah bieaco
zezna podatkowych oraz zmian geodezyjnych.
Analiza zgodnéci danych podatkowych z danymi z ewidencji geodegziyj
Przeprowadzanie kontroli podatkowych w terenie.
Przygotowywanie materialtdbw koniecznych do podejmuaa uchwal
podatkowych.
Bezparednia obstuga klienta.
Inne dorane czynnéci wynikajgce z regulaminowego zakresu
dziatania Referatu Finansowego ds. wymiaréw, dgdaidatkéw lokalnych
Wyksztatcenie: Minimum érednie ogdlne, ekonomiczne, administracyjne
5
6 Praktyka (staz pracy): Konieczna — 2 letni stapracy
Konieczna, Mile widziane: ddwiadczenie w jednostkach sektora finans
Pozadana. publicznych, déwiadczenie w zagadnieniach podatkowych
7 Uprawnienia -
8 Umiejetnosci Wymagania dodatkowe

» obsluga komputera i wdzen biurowych

* samodzieln&

* umiejgtnosé¢ pracy w zespole

e komunikatywnd¢

e umiejgtnos¢ redagowania pism

e znajoma¢ zasad funkcjonowania systeméw finansowagiswych

ow



