ZARZADZENIE NR VII1/203/2022
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej dotyczacej 2022r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021r. poz.217 z p6ézn.zm.)
Zarzadzam co nastepuje
§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczna
1) droga spisu z natury wedlug stanu na 30 grudnia 2022r.:
a) srodkdw pienigznych w kasie urzedu,
b) czekow,
c¢) drukéw Scistego zarachowania,

d) gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych,

2) droga uzyskania potwierdzenia sald:

a) wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku $rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych,

b) wedlug stanu na dzien 31 pazdziernika 2022 roku sald nalezno$ci (za wyjatkiem naleznosci spornych
i watpliwych, naleznosci publiczno-prawnych, naleznosci od oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych
oraz naleznosci od pracownikow).

¢) wedhug stanu na 31 pazdziernika 2022 roku sald posiadanych akcji w postaci niematerialnej,

3) W drodze porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji sktadnikow wedtug stanu na dzien 31.12.2022r.

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) srodkéw trwatych

¢) srodkéw trwatych w budowie,

d) pozostatych rozrachunkow urzedu gminy,
e) funduszy.

2. Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Orzesze nr VIII/127/2022 z dnia 20.06.2022 zostal powotany zespot
spisowy, ktory dokona spisu z natury srodkow pienieznych w kasie w sktadzie:

1) Réza Czembor
2) Iwona Krol

3. Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Orzesze nr VIII/324/2019 z dnia 20.12.2019 zostal powotlany zespot
spisowy, ktory dokona spisu znatury czekow, drukow Scistego zarachowania, gwarancji bankowych
i ubezpieczeniowych w sktadzie:

1) Maria Szier

2) Katarzyna Niedzialek.

4. Naczelnik Wydziatu Finansowego oraz pracownicy Referatu Finansowego ds budzetowych przeprowadza
inwentaryzacje w formie potwierdzenia sald.
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5. Pracownicy Wydzialu Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Konserwatorskiej przeprowadza inwentaryzacje
gruntdow w drodze weryfikacji na podstawie otrzymanego z Referatu Finansowego ds budzetowych wydruku
z ewidencji ksiggowe;j.

6. Pracownicy merytoryczni, Naczelnik Wydziatu Finansowego oraz pracownicy Referatu Finansowego ds
budzetowych przeprowadza inwentaryzacje w drodze weryfikacji pozostatych aktywow pasywow.

§ 2. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowiacy zatacznik nr "1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Orzesze.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Miasta

inz. Miroslaw Blaski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr VII1/203/2022

Burmistrza Miasta Orzesze

z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH W ROKU 2022

Sposob przeprowadzenia Wg stanu Termin
Lp. Rodzaj skladnikéw majatkowych . tarvzacii na dzien Osoby odpowiedzialne przeprowadzenia
mwentaryzacj inwentaryzacji
. e Komisja inwentaryzacyjna
| | Stan srodkéw pienigznych w Spis z natury 30.12.2022 | w sktadzie Réza Czembor, 30.12.2022
kasie, czeki .
Iwona Krdl
. Komisja inwentaryzacyjna
2 Druki scistego Spis z natury 30.12.2022 | w skladzie Maria Szier, 30.12.2022
zarachowania, gwarancje L
Katarzyna Niedziatek
Srodki trwate ( za wyjatkiem Naiizg:vl;}gb E;er;%‘:gk’
3 gruntéw ) , pozostate srodki Weryfikacja 31.12.2022 P y hi do 24.03.2023
trwate merytory(?znyc 1
pracownik FNB
4 Grunty Weryfikacja 31.12.2022 | Naczelnik WGPIOK oraz |4 4 3 5053
pracownik tego wydziatu
5 Wartosci niematerialne i Weryfikacja 31.12.2022 Informatyk, pracownik do 24.03.2023
prawne FNB
6 Akcje Potwierdzenie salda 31.10.2021 Naczelnik WF do 13.01.2023
Pracownicy merytoryczni
7 | Inwestycje — Srodki trwate w Weryfikacja 31122022 | Komorek realizujacych do 24.03.2023
budowie inwestycje, pracownik
FNB
Srodki pienigzne
8 | zgromadzone na rachunkach Potwierdzenie salda 31.12.2022 Naczelnik WF do 13.01.2023
bankowych
Naleznosci cywilnoprawne
9 od kontrahentéw Potwierdzenie salda | 31.10.2022 Naczelnik WE do 13.01.2023
prowadzacych ksiegi
rachunkowe
Naczelnik WF,
Naczelnicy, Kierownicy
10 Pozostate naleznos$ci weryfikacja 31.12.2022 | komorek merytorycznych do 24.03.2023
zajmujacych si¢
windykacja naleznos$ci
11 Zobowiazania weryfikacja 31.12.2022 Naczelnik WF do 24.03.2023
Kapitaty, fundusze,
12 fundusze specjalne, weryfikacja 31.12.2022 Naczelnik WF do 24.03.2023
i pozostate konta
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