ZARZADZENIE NR VI11/224/2023
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 2 listopada 2023 .

w sprawie okreslenia zasad wyznaczania celéw i zadan Urzedu Miejskiego Orzesze

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. 72023 r. poz. 40) w zwigzku z art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z2023r.
poz. 1270).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Cele Urzgdu Miejskiego Orzesze, zwanego dalej Urzedem, do osiagnigcia w danym roku
kalendarzowym i zadania do zrealizowania stuzace osiagnieciu celéw wyznacza Burmistrz do dnia
31 stycznia danego roku kalendarzowego, uwzgledniajac w szczegolnosci zadania zaplanowane
w budzecie na dany rok kalendarzowy oraz realizowane przez Urzad zadania wlasne gminy, o ktérych
mowa w art. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

§ 2. Cele 1 zadania powinny by¢:

1) proste — sformutowane jednoznacznie iniepozostawiajace miejsca na swobodng interpretacje.
Powinny odnosi¢ si¢ bezposrednio do zamierzonego wyniku ich realizacji,

2) mierzalne — sformutowane w taki sposob, aby mozna byto liczbowo lub wartosciowo wyrazié¢
stopien ich realizacji lub przynajmniej umozliwi¢ jednoznaczng sprawdzalnos¢ ich realizacji,

3) osiggalne — powinny oscylowa¢ wokot spodziewanych pozytywnych wynikéw mozliwych do
wykonania,

4)istotne — powinny byC¢ postrzegane jako istotne istanowi¢ wazny krok naprzdd,
a jednoczes$nie stanowi¢ okreslong wartos¢ dla Urzedu,

5) okreslone w czasie — powinny mie¢ doktadnie okreslony horyzont czasowy, w jakim powinny
zostaé osiggniete.

§ 3. Wyznaczajac zadania Burmistrz wskazuje, ktora komorka organizacyjna Urzgdu bedzie
odpowiedzialna za ich zrealizowanie.

§ 4. 1. Wyznaczajac zadanie Burmistrz wskazuje miernik stuzacy do pomiaru realizacji zadania
wraz z planowang warto$cig miernika na koniec danego roku kalendarzowego.

2. Miernik oblicza komoérka organizacyjna, ktora jest odpowiedzialna za realizacj¢ danego zadania
i przekazuje osobie koordynujacej zapewnienie kontroli zarzadczej do dnia 15 stycznia nastepnego
roku kalendarzowego.

3. Miernik nalezy oblicza¢ na podstawie danych, ktére sa dostepne w Urzedzie na dzien
31 grudnia danego roku kalendarzowego.

4. Obliczony miernik podlega analizie, w szczegdlno$ci nalezy okresli¢ przyczyny nieosiggnigcia
planowanej warto$ci miernika.

§ 5. Cele Urzedu do osiagnigcia w danym roku kalendarzowym i zadania Urzedu do zrealizowania

w danym roku kalendarzowym tworza plan dzialalnosci, ktérego wzor stanowi zalacznik do
zarzadzenia.

§ 6. Cele Urzedu do osiagniecia i zadania Urzgdu do zrealizowania mogg zosta¢ wyznaczone na
inny okres niz jeden rok kalendarzowy. W takim przypadku terminy, o ktéorych mowa
w § 4 ust. 2 1 3, nalezy odpowiednio dostosowac i wpisa¢ w kolumnie pn. ,,Uwagi” planu dziatalnos$ci.

§ 7. Nadzor nad realizacja zarzadzenia sprawuje osoba koordynujaca zapewnienie kontroli
zarzadcze;j.

§ 8. 1. Tracg moc:
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1) zarzadzenie nr VII/6/2020 Burmistrza Miasta Orzesze zdnia 2 stycznia 2020 roku
w sprawie powotlania petnomocnika Burmistrza Miasta Orzesze ds. kontroli zarzadczej oraz
zespotu ds. funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Orzesze,

2) zarzadzenie nr VIII/13/2020 Burmistrza Miasta Orzesze zdnia 14 stycznia 2020 roku
w sprawie wprowadzenia systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim Orzesze,

3) zarzadzenie nr VIII/14/2020 Burmistrza Miasta Orzesze zdnia 2 stycznia 2020 roku
w sprawie zapewnienia funkcjonowania Il poziomu kontroli zarzadczej w Miescie Orzesze.

2. Zobowiazuje naczelnikoéw i kierownikow oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska pracy
do przedlozenia osobie koordynujacej zapewnienie kontroli zarzadczej raportu rocznego z zarzadzania
ryzykiem za 2023 rok do dnia 15 stycznia 2024 roku.

3. Zobowiazuj¢ naczelnikow i kierownikow oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska pracy
do zapewnienia kontroli zarzadczej oraz wspdipracy z osoba koordynujaca zapewnienie kontroli
zarzadcze;j.

4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Orzesze

inz. Miroslaw Blaski
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Zaltacznik do zarzadzenia nr VIII/224/2023 — wzor planu dziatalnosci

PLAN DZIALALNOSCI URZEDU MIEJSKIEGO ORZESZE NA ROK ...

. Miernik
Zadanie . Osoba
. stuzacy do . . C e . Planowana e .
stuzace . Sposob wyliczenia miernika sluzacego do . odpowiedzialna .
Cel c .. pomiaru . . . . wartos¢ N Uwagi
osiagnieciu . . pomiaru realizacji zadania . . za realizacje
realizacji miernika .
celu . zadania
zadania

Orzesze, dnia ... roku
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