
ZARZĄDZENIE NR VII/143/2018
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 25 czerwca 2018 r.

w sprawie: archiwizacji i przechowywania dokumentacji związanej z realizacją operacji  "Budowa 
i przebudowa ogólnodostępnej infrastruktury aktywnego wypoczynku na terenie miasta Orzesze”,  Umowa 
o przyznaniu pomocy nr 00508-6935-UM1210888/18 zawarta w dniu 15.06.2018r. w Katowicach, operacja 
realizowana z udziałem środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich 
w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata n2014 - 2020, operacja realizowana w ramach 
poddziałania "Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez 

społeczność" w ramach działania "Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER"

Na podstawie : art. 4 ust. 3 pkt 6, art. 71-74  ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. 
z 2018r., poz. 395 z późn. zm.); Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 
działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz.67 ze zm.); art. 140 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, 
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 
i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 
oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UEL 347 z 20.12.2013) oraz  
art. 25 Rozporządzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014r. uzupełniające 
Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, 
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 
i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 
(Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014r.)

Zarządzam co następuje

§ 1. Operacja "Budowa i przebudowa ogólnodostępnej infrastruktury aktywnego wypoczynku na terenie miasta 
Orzesze” realizowana jest w województwie śląskim, powiat mikołowski, gmina Orzesze, miejscowośc Orzesze. 
Beneficjentem przyznanej pomocy jest Miasto Orzesze.

§ 2. Dokumentacja związana z relizacją operacji będzie tworzona i przechowywana we właściwych 
merytorycznie komórkach Urzędu Miejskiego Orzesze w budynkach przy ul. Św Wawrzyńca 21 i 23 w Orzeszu, 
a po zakończeniu realizacji projektu archiwizowana w archiwum zakładowym przy ul. Św Wawrzyńca 
21 w Orzeszu.

§ 3. Beneficjent zobowiązuje się przestrzegania następujacych zaleceń i procedur:

1. Dokumentacja związana z realizacją operacji będzie przechowywana w siedzibie Beneficjenta w sposób 
zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo do dnia 31 grudnia 2027 roku.

2. Jeżeli zostanie podjęta decyzja o wydłużeniu terminu archiwizacji dokumentów projektowych termin 
kontroli prawidłowości archiwizacji odpowiednio ulegnie przedłużeniu. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, 
np. na polecenie Komisji Europejskiej, informacja o konieczności przedłużenia terminu archiwizacji zostanie 
stosownie wcześnie wysłana do Beneficjentóa.

3. Dokumenty przechowuje sie w formie oryginałów albo kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem lub 
na powszechnie uznanych nośnikach danych. Za powszechnie dopuszczalne  nośniki danych uznaje się 
w minimalnym zakresie: elektroniczne wersje dokumentów oryginalnych, dokumenty istniejące wyłącznie 
w postaci elektronicznej, fotokopie dokumentów oryginalnych, mikrofilmy dokumentów oryginalnych.

4. Za niedopuszczalne uznaje się działanie polegające na skanowaniu przez beneficjenta dokumentacji 
projektowej w celu dalszego przechowywania jej w formie elektronicznej z jednoczesnym niszczeniem oryginałów 
dokumentacji istniejącej w formie papierowej.
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5. Dokumentacja realizacji operacji będzie przechowywana  w sposób umożliwiający jej niezwłoczny dostęp 
do audytu.

6. W przypadku nakładania się na siebie zasad zawartych w przepisach ogólnych oraz zasad zawartych 
w niniejszych procedurach, wybieramy tę zasadę, która jest w określonym kontekście czasowym bardziej 
rygorystyczna, tzn. wskazuje dłuższy okres przechowywania dla konkretnego rodzaju dokumentacji.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

§ 5. Wykonanie Zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Finansowego i Naczelnikowi Wydziału 
Inwestycji i Remontów.

 

Burmistrz Miasta

inż. Mirosław Blaski
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