ZARZADZENIE NR VI1/143/2018
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 25 czerwca 2018 r.

w sprawie: archiwizacji i przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja operacji "Budowa
i przebudowa ogodlnodostepnej infrastruktury aktywnego wypoczynku na terenie miasta Orzesze”, Umowa
0 przyznaniu pomocy nr 00508-6935-UM1210888/18 zawarta w dniu 15.06.2018r. w Katowicach, operacja
realizowana z udzialem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata n2014 - 2020, operacja realizowana w ramach
poddzialania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$¢" w ramach dzialania "Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER"

Na podstawie : art. 4 ust. 3 pkt 6, art. 71-74 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z2018r., poz. 395 z p6zn. zm.); Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministroéw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z2011r. Nr 14, poz.67 ze zm.); art. 140 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UEL 347 z20.12.2013) oraz
art. 25 Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 zdnia 3 marca 2014r. uzupeliajace
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspoélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. Urz. UE L 138 2 13.05.2014r.)

Zarzadzam co nastepuje

§ 1. Operacja "Budowa i przebudowa ogdlnodostepnej infrastruktury aktywnego wypoczynku na terenie miasta
Orzesze” realizowana jest w wojewodztwie $laskim, powiat mikotowski, gmina Orzesze, miejscowosc Orzesze.
Beneficjentem przyznanej pomocy jest Miasto Orzesze.

§ 2. Dokumentacja zwigzana zrelizacjg operacji bedzie tworzona iprzechowywana we wlasciwych
merytorycznie komoérkach Urzedu Miejskiego Orzesze w budynkach przy ul. Sw Wawrzynca 21123 w Orzeszu,
apo zakonczeniu realizacji projektu archiwizowana w archiwum zaktadowym przy ul. Sw Wawrzynca
21 w Orzeszu.

§ 3. Beneficjent zobowigzuje si¢ przestrzegania nastgpujacych zalecen i procedur:

1. Dokumentacja zwigzana z realizacja operacji bgdzie przechowywana w siedzibie Beneficjenta w sposob
zapewniajacy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo do dnia 31 grudnia 2027 roku.

2. Jezeli zostanie podjeta decyzja o wydluzeniu terminu archiwizacji dokumentow projektowych termin
kontroli prawidlowosci archiwizacji odpowiednio ulegnie przedtuzeniu. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby,
np. na polecenie Komisji Europejskiej, informacja o konieczno$ci przedtuzenia terminu archiwizacji zostanie
stosownie wczesnie wystana do Beneficjentoa.

3. Dokumenty przechowuje sie w formie oryginatow albo kopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem lub
na powszechnie uznanych no$nikach danych. Za powszechnie dopuszczalne nos$niki danych uznaje si¢
w minimalnym zakresie: elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych, dokumenty istniejgce wylacznie
w postaci elektronicznej, fotokopie dokumentéw oryginalnych, mikrofilmy dokumentow oryginalnych.

4.Za niedopuszczalne uznaje si¢ dziatanie polegajace na skanowaniu przez beneficjenta dokumentacji
projektowej w celu dalszego przechowywania jej w formie elektronicznej z jednoczesnym niszczeniem oryginatow
dokumentacji istniejgcej w formie papierowe;.
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5. Dokumentacja realizacji operacji bedzie przechowywana w sposob umozliwiajacy jej niezwloczny dostep
do audytu.

6. W przypadku nakladania si¢ na siebie zasad zawartych w przepisach ogdlnych oraz zasad zawartych
w niniejszych procedurach, wybieramy t¢ zasadg, ktora jest w okreslonym kontekscie czasowym bardziej
rygorystyczna, tzn. wskazuje dtuzszy okres przechowywania dla konkretnego rodzaju dokumentacji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Finansowego i Naczelnikowi Wydziatu
Inwestycji i Remontow.

Burmistrz Miasta

inz. Mirostaw Blaski
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