ZARZADZENIE NR VI1/187/2015
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 1 pazdziernika 2015 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Burmistrza Miasta Orzesze Nr 165/10 z dnia 31 grudnia 2010r.
dotyczacego wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci tj. ,,Instrukcji w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci” zmienianego Zarzadzeniami Burmistrza Miasta Orzesze Nr 70/2011 z dnia
28 lipca 2011r., 147/2011 z dnia 30 grudnia 2011r., Nr 97/2012 z dnia 1 spierpnia 2012r., Nr 177/2012 z dnia
31 grudnia 2012r., Nr 65/2013 z dnia 31 maja 2013r. oraz Nr 186/2013 z dnia 31 maja 2013r.

Na podstawie art. 31 ustawy o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U z 2013r. poz.594 ze zm.) w zwiazku z ustawa
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z2013r. poz. 330 ze zm.) w oparciu o rozporzadzenie
Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 289 ze zm.) oraz o rozporzadzenie
Ministra Finansé6w z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego(Dz.U. Nr 208, poz. 1375)

Zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Dokona¢ zmian w Instrukcji w sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci stanowigcej zalacznik do
Zarzadzenia Burmistrza Miasta Orzesze Nr 165/10 z dnia 31 grudnia 2010r. zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie do zapoznania si¢ z niniejszym
zarzadzeniem i przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Orzesze.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta

inz. Miroslaw Blaski
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr VII/187/2015
Burmistrza Miasta Orzesze

z dnia 1 pazdziernika 2015 r.

INSTRUKCJA W SPRAWIE ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI - ZMIANA

I.W  zalagczniku nr 1 do instrukcji  w  sprawie  zasad  (polityki)  rachunkowosci
z dnia 31 grudnia 2010r.

PLAN KONT DLA JEDNOSTKI — URZAD MIEJSKI W ORZESZU
II OPIS KONT

1. Konta bilansowe
1. opis Konta 011- Srodki trwale w zakresie Definicje otrzymuje brzmienie:
»Definicje

Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwale i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie uzyteczno$ci powyzej
jednego roku, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Do wprowadzenia §rodkoéw
trwatych do ksiag i1 ujecia w bilansie nie jest konieczne, aby S$rodki trwate stanowity wilasnos¢ lub
wspotwlasnose.

Srodki trwate oddane lub przyjete do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o
podobnym charakterze, zalicza si¢ do aktywow trwalych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami
okreslonymi w art.3 ust.4 ustawy o rachunkowosci.

Gospodarka $rodkami trwatymi prowadzona jest we wszystkich jednostkach organizacyjnych Miasta Orzesze
tj. w: Urzedzie Miejskim , szkolach, gimnazjach, przedszkolach , Zespole Szkot , Miejskim Zespole Oswiaty ,
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej , Placowce Opiekunczo — Wychowawczej oraz Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej. Srodki trwale w tych jednostkach przeznaczone na ich potrzeby wlasne sa
przekazane tym jednostkom w trwaty zarzad na podstawie decyzji lub w uzytkowanie na podstawie umowy
uzyczenia lub zarzadzenia.

Na podstawie art.4 ust. 4 ustawy o rachunkowos$ci stanowigcego o dopuszczalno$ci wyboru rozwigzan
uproszczonych do oceny sytuacji majatkowej, finansowej i wyniku finansowego oraz w §lad za definicja $rodka
trwalego, wynikajacg z art.3 ust.1 pkt.15 ustala si¢ co nastepuje:

Srodki trwate, ktorymi gospodaruja jednostki organizacyjne gminy sa zaliczane do aktywow trwatych tych
jednostek."

2. opis Konta 011- Srodki trwale w zakresie podziatu $rodkéw na grupy otrzymuje brzmienie:
»Grupa 1

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne, ktorych warto$¢ poczatkowa w dniu przyjecia do
uzywania jest rowna lub wyzsza od kwoty ustalonej dla celow dokonywania odpisow amortyzacyjnych
okreslonych w aktualnych przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnycht.j. 3 500zt.

W tej grupie jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza si¢:
- odziez i umundurowanie

- meble i dywany

Grupa 2

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne, ktorych warto$¢ poczatkowa w dniu przyjecia do
uzywania miesci si¢ w przedziale od 20% kwoty do kwoty ustalonej dla celow podatkowych j.w. t.j. od 700zt
wiacznie do 3 500zt.

Grupa 3
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Srodki trwale oraz wartoci niematerialne i prawne, ktorych warto$¢ poczatkowa w dniu przyjecia do
uzywania miesci si¢ w przedziale od 5% do 20% kwoty ustalonej dla celéw podatkowych j.w. tj od 175zt
wiacznie do 700zt.

Grupa 4

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, ktorych warto$é poczatkowa w dniu przyjecia do
uzywania jest nizsza niz 5% kwoty j.w. tj. 175zt

Srodki trwate zaliczone do Grupy 1 umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych. Ewidencjonuje si¢ je na koncie 011 zaktadowego planu
kont i dodatkowo prowadzi ewidencj¢ iloSciowo-warto$ciowg na ktérej ujmuje si¢ obroty i stany w jednostkach
naturalnych i pieni¢znych. W/w kartotek¢ prowadzi Referat Finansowy ds. budzetowych.

Srodki trwate zaliczone do Grupy 2 ewidencjonuje si¢ na koncie 013 zaktadowego planu kont umarza si¢ w
100% i dodatkowo prowadzi w kartotece ilosciowo-wartosciowej. W/w kartoteke prowadzi:

- Biuro organizacyjne — w zakresie pozostatych srodkoéw trwatych Urzedu Miejskiego

- Referat ds. promocji miasta, wspotpracy ze stowarzyszeniami, przeciwdziatania uzaleznieniem oraz zarzadzania
kryzysowego — w zakresie pozostatych srodkoéw trwatych dotyczacych Ochotniczych Strazy Pozarnych oraz
Obrony Cywilne;j.

Srodki trwate zaliczone do Grupy 3 ksieguje si¢ na koncie 401 — tj. spisuje si¢ w koszty
w 100%. Dodatkowo prowadzi si¢ ewidencje ilosciowa w wydziatach jak dla grupy 2

Srodki trwate zaliczone do Grupy 4 ksieguje si¢ na koncie 401 — tj. spisuje sie w koszty
w 100%. Nie prowadzi si¢ dodatkowej ewidencji.

Zapisy w kartotekach musza by¢ dokonywane z jednoczesnym nadaniem numeru inwentarzowego
kazdemu $rodkowi trwatemu.

Numery inwentarzowe nanoszg na $rodki trwate w sposdb trwaly i czytelny pracownicy prowadzacy
kartoteki."

2. Opis Konta 020 WartoS$ci niematerialne i prawne w zakresie Amortyzacja otrzymuje brzmienie:
"Amortyzacja

Odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje si¢ droga systematycznego, planowanego
roztozenia ich warto$ci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ od
pierwszego miesigca nastepujagcego po miesigcu, w ktorym warto§¢ niematerialna i prawna zostata
wprowadzona do ewidencji.

Stawki, okres 1 metody amortyzacji ustala si¢ na dzieh przyjgecia wartoSci niematerialnej
i prawnej do ewidencji.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo na koniec roku podatkowego — z tym, ze suma odpiséw
amortyzacyjnych dla warto$ci niematerialnych i prawnych wprowadzonych do ewidencji w ciggu roku ustalana
jest w proporcji do okresu uzytkowania w danym roku.

Ustalona metoda amortyzacji pozostaje niezmienna przez caty okres uzytkowania warto$ci niematerialnej i
prawne;j.

Warto$ci niematerialne i prawne zaliczone do grupy 1 ewidencjonuje si¢ na koncie 020-2
i w kartotece iloSciowo-warto$ciowej prowadzonej w Referacie Finansowym ds. budzetowych. Umarza si¢ je i
amortyzuje w nastepujacy sposob:

- od licencji na programy komputerowe oraz od praw autorskich - 24 miesigce
- od pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych - 60 miesiecy

Warto$ci niematerialne i prawne zaliczone do grupy 2 ewidencjonuje si¢ na koncie 020-1, zaktadowego
planu kont umarza si¢ w 100 % i dodatkowo prowadzi w kartotece ilosciowo-wartosciowej prowadzonej w
Biurze Organizacyjnym.

Wartosci niematerialne i prawne zaliczone do grupy 3 i 4 ksieguje si¢ na koncie 400 tj. spisuje si¢ w koszty
w 100 %. Nie prowadzi si¢ dodatkowej ewidencji.
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Okresowo dokonuje si¢ uzgodnien pomiedzy wartoscig brutto a saldami i obrotami kont 020, wartoscia
umorzenia a saldami i obrotami kont 071, 072 oraz pomig¢dzy umorzeniem rocznym a warto$cia amortyzacji
w zespole ,,4” Koszty rodzajowe."

I1. W zalaczniku nr 2 do instrukcji w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci z dnia 31 grudnia 2010r.
PLAN KONT DLA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO — GMINA ORZESZE
1.w LWYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH 1.Konta pozabilansowe

dopisuje si¢ konto:

»292 — Zobowiazania warunkowe — weksle wlasne"
2. w [.LOPIS KONT 1.Konta pozabilansowe
dopisuje si¢ opis konta 292:

»292 — Zobowiazania warunkowe — weksle wlasne

Konto 292 stuzy do ewidencji wystawionych weksli jako forme¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, jako zabezpieczenie przy uruchamianiu kredytow i pozyczek.

Na stronie Ma konta 292 ewidencjonuje si¢ wlasny weksel in blanco w warto$ci wynikajacej z deklaracji
wekslowej oraz zawartej umowy.

Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ biezace wyksiegowanie zobowigzania warunkowego po dokonaniu sptaty
kredytu lub pozyczki, zrealizowaniu i rozliczeniu umowy.

Konto 292 moze wykazywaé saldo Ma oznaczjace warto$¢ zobowigzan warunkowych.
Do konta 292 konta analityczne buduje si¢ :

3 cyfry —nazwa konta

kolejne 2 cyfry - kontrahent

kolejne 2 cyfry - tytul zobowigzania wedlug zawartej umowy"

2. 7Z uwagi na prowadzenie rgcznej ewidencji pozabilansowej weksli wlasnych zapisy na koncie 292 zostana
wproawadzone pod datg 31.12.2015r. wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2015r. wynikajgcego z recznej ewidencji
pozabilansowej weksli wtasnych.
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