ZARZADZENIE NR VI1/187/2016
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 31 pazdziernika 2016 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzedu oraz Gminnej Komisji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Orzeszu.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz. 446
ze zm.), art.7 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 902),
art 284§ 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U z 2015.613) oraz art. 79 ustawy z dnia 02
lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2015r. poz.584 ze zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowa dla pracownikow Urzedu Miejskiego w Orzeszu oraz Gminnej
Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.

2. Wzér legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

3. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej przez Biuro Organizacyjne, ktdrej wzor stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Legitymacje wystawia Burmistrz Miasta Orzesze lub upowazniona przez niego osoba na pisemny wniosek
pracownika, zaakceptowany przez swojego bezposredniego przetozonego i dostarczony do Biura Organizacyjnego.
Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. W przypadku, uszkodzenia lub zniszczenia, legitymacji stuzbowej pracownik obowiazany jest
niezwlocznie zawiadomic¢ o tym fakcie Sekretarza Miasta.

2. W przypadku utraty legitymacji pracownik zobowiazany jest niezwtocznie ztozy¢ pisemne o§wiadczenie o
utracie do Sekretarza Miasta.

§ 3. Legitymacja stuzbowa zachowuje swa waznos$¢ do konca roku kalendarzowego, w ktdorym zostala wydana.
Wazno$¢ legitymacji stluzbowej przedtuza si¢ na kolejny rok kalendarzowy przez uzycie pieczeci urzedowe;j
o $rednicy 36 mm z wizerunkiem orta ustalonym dla Rzeczypospolitej Polskiej, oraz w otoku Burmistrz Miasta
Orzesze.

§ 4. 1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku :
- zmiany nazwiska;
- uszkodzenia lub zniszczenia;
- zmiany stanowiska

2. Legitymacje¢ stuzbowe wydawane sa pracownikom wykonujacym czynnosci kontrolne lub inne czynno$ci
stuzbowe poza siedziba urzedu w sytuacjach okreslonych przez odrgbne przepisy.

3. Legitymacja sluzbowa potwierdza, ze okazujaca ja osoba jest pracownikiem urzgdu i jest upowazniona
do wykonywania czynno$ci kontrolnych lub innych czynnos$ci stuzbowych w zakresie okreslonym odrgbnym
upowaznieniem, wydanym zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa, przez Burmistrza Miasta
lub inna, upowazniona osobg.

§ 5. Pracownik obowiazany jest odda¢ Burmistrzowi Miasta Orzesze legitymacje¢ stuzbowa do depozytu aby
dokonac¢ jej zwrotu w przypadku:

- otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz jeden miesiac lub urlopu wychowawczego;
- zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;
- nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dluzej niz jeden miesiac;

- ustania stosunku pracy.
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§ 6. 1. Pracownicy obowiazani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych oraz chroni¢ je przed utrata
1 zniszczeniem.

2. Pracownicy nie moga odstgpowac legitymacji shuzbowych innym osobom oraz przesytac ich listownie.

§ 7. Zobowiazuje si¢: Biuro Organizacyjne do wdrozenia w zycie postanowien zarzadzenia oraz prowadzenia
ewidencji wydanych legitymacji stuzbowych.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 14/09 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 11.02.2009 r. w sprawie wprowadzenia
legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzgdu Miejskiego Orzesze.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

inz. Mirostaw Blaski
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Wz6r legitymaciji stubowej pracownika Urgdu Miejskiego w Orzeszu

Pieczec jednostki wydajqcej

LEGITYMACJA StU ZBOWA

Miejsce na
fotografie

(podpis posiadacza legitymacji)

Legitymacja wana na rok:

72 Ee o Tou 2XOTOTA N I N 2 YN WLVl 282301 2010 Zie Yl A e fo 04

URZAD MIEJSKI
ORZESZE

LEGITYMACJANr ..../.....

(stanowisko)

Orzesze, dn.....coveeveeveeeen..

(podpis wystawcy)
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EWIDENCJA LEGITYMACJI SLUZBOWYCH PRACOWNIKOW URZEDU MIEJSKIEGO ORZESZE

WZOR

L.p. Wydanie Zwrot z powodu: Utrata POdPlS
zZwracajacego
Data Nr Nazwisko i imie |Podpis Zmiana Uszkodzenia, |Nieobecno$¢ |Ustania Wyczerpanie | (przyczyna
legitymacji otrzymujacego |nazwiska, |zniszczenia |trwajaca stosunku miejsca na wg
zmiana dtuzej niz pracy legitymacji oswiadczenia)
stanowiska miesigc
pracy

1d: 3205F990-115F-4560-ACE7-82E0E3C03298. Uchwalony

Strona 4




Orzesze, .....cccovvvvvvvennnn.

(komorka organizacyjna)

Burmistrz Miasta Orzesze

WNIOSEK

O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

Prosz¢ o wydanie legitymacji stuzbowe;j dla :

Imi€ 1 NAZWISKO PTACOWNIKA .. ...ueiiiiiiieeiiieciie ettt et e et e e et e e et e e sstaeesasaeessseeesaseeesseessseeens
STANOWISKO . ¢ttt sttt b et st b et eat e s bt et st e s bt et bt e b enee

WYAZIAYRETETAL .. ..eeeiiieiieeie e ettt ettt et e et e et e e seeesbeeseeenbeensaeensaenseeenns

Uzasadnienie oraz podstawa prawna do wykonywania czynno$ci kontrolnych badz innych
czynnosci stuzbowych :

Jednoczes$nie oswiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:
1) wydania pierwszej legitymac;ji.
2) Wydania duplikatu legitymacji( z powodu zniszczenia, zgubienia lub kradziezy.)
3) wyczerpania miejsca na legitymacji.
4) zmiany danych zawartych w legitymacji.

(podpis pracownika)

(akceptacja kierownika)
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